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PROTOCOLO PARA REGISTRO DE PRESENCA, ATRASO E FALTA DOS ESTUDANTES DE
GRADUACAO

1. Objetivo

Estabelecer procedimentos padronizados para a verificacdo e o registro da frequéncia dos
estudantes de graduacdo, assegurando uniformidade, transparéncia e minima interferéncia
nas atividades de ensino.

2. Principios

A verificacdo e o registro da frequéncia deverdo observar os seguintes principios:
e pontualidade;

e jsonomia entre os estudantes;

e objetividade;

e minima interrupgao das atividades didaticas; e

e rastreabilidade dos registros realizados pelo docente.

3. Procedimento para a Chamada

3.1 Horario da chamada

O docente devera estar na sala antes do inicio da aula, preparado para realizar a chamada no
horario oficial da disciplina.

3.2 Formas para verificagao de presencga e atraso

A verificagdo de presenca, atraso e faltas podera ser realizada, por exemplo:
e chamada oral.

e assinatura de lista de presencga.

e codigo QR.

3.3 Atraso

Serd anotado atraso ao estudante que ingressar na sala apds a realiza¢do da chamada e até 10
(dez) minutos apds o horario oficial de inicio da aula. No caso de utilizagdo de lista de presencga,
o estudante devera anotar seu atraso caso ingresse na sala apds o inicio da apresentagao ou
das atividades letivas e até 10 (dez) minutos apds o horério oficial de inicio da aula.

Para evitar interrupgdes, quando a chamada for oral, o docente podera anotar o atraso ao final
da aula.

3.4 Falta

Sera anotada falta ao estudante que:

e ndo comparecer a aula.

e ingressar na sala de aula apds decorridos 10 (dez) minutos do horario oficial de inicio da
aula, exceto se o docente conceder tolerancia adicional.

e sair da aula antes do término.
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Caso o estudante necessite se ausentar da sala, por motivos excepcionais, apds ter respondido
a chamada ou assinado a lista de presenca, é responsabilidade do estudante comunicar ao
docente assim que possivel, para conversdo de presenca ou atraso em falta, a critério do
docente.

4. Registro de presenca
Presencas, atrasos e faltas devem ser registrados no Portal Académico do ITA pelo docente,
respeitando os prazos previstos no calendario administrativo.

4.1 Contabilizacao de atrasos
Sera contabilizada uma falta a cada dois atrasos registrados.

5. Situagdes Excepcionais

Os pedidos de justificativa de atraso ou de falta decorrentes de atividades académicas oficiais,
problemas de acessibilidade, atendimento médico, representacao institucional ou outras
situagOes previstas nas normas académicas deverdo ser apresentados a Divisdao de Assuntos
Estudantis (DAE), dentro do prazo previsto no Calendario Administrativo.

N3o compete ao docente receber ou analisar justificativas de atraso ou de falta.

6. Responsabilidades do estudante
6.1 Cabe aos estudantes seguir os itens afetos a este protocolo.

6.2 Acompanhar o registro de faltas durante o periodo. Em caso de discrepancia, solicitar
corregao diretamente ao docente, dentro do prazo estabelecido no Calendario Administrativo.

7. Disposicoes Finais
Este protocolo visa garantir tratamento uniforme aos estudantes, incentivar a pontualidade e
preservar o adequado desenvolvimento das atividades de ensino, por meio de uma sistematica

simples, objetiva, de facil aplicacdo e que minimize interrup¢des durante as aulas.

Os casos excepcionais ou omissos serao tratados pelo Pré-reitor de Graduagdo.
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