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COMANDO DA AERONAUTICA
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PORTARIA DCTA N° 132/DCA, DE 28 DE MARCO DE 2016.

Aprova a edicdo da Instrugdo que dispde
sobre as Normas Reguladoras para os
Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu do
Instituto Tecnoldgico de Aeronautica.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E
TECNOLOGIA AEROESPACIAL, de acordo com o previsto no inciso IV do art. 10 do
Regulamento do Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial, aprovado pela Portaria n°

26/GC3, de 15 de janeiro de 2010; e, ainda, considerando o que consta do Processo n°
67750.005222/2015-00, resolve:

Art. 1° Aprovar a edigdo da ICA 37-695 "Normas Reguladoras para os Cursos de
Po6s-Graduagao Lato Sensu do Instituto Tecnologico de Aerondutica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Maj Brig Ar ANTONIO CARLOS EGITO DO AMARAL
Diretor-Geral do DCTA, Interino

(Publicada no BCA n° 056, de 4 de abril de 2016)
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1 DISPOSICOESPRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

O presente documento tem por finaidade estabelecer as normas geras
referentes as condicbes de escolaridade, matricula, ensino, exclusdo, readmissdo, aprovacao,
desisténcia, desligamento, trancamento e cancelamento de matricula e outros aspectos
relativos aos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu do Instituto Tecnol6gico de Aeronautica
(ITA).

1.2 CONCEITUACAO

Os conceitos e definicdes a seguir sdo aplicaveis em todo, ou em parte, aos
Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu do ITA.

1.2.1 ADMISSAO
E aprimeiramatricula em Curso de P6s-Graduag&o Lato Sensu.
1.2.2 CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA

Ato que cancela a matricula em disciplina de Curso de Pos-Graduac&o Lato
Sensu, sem direito ao ressarcimento de custos correspondentes.

1.2.3 CONSELHO DE EXTENSAO E COOPERACAO (CEC)

Orgdo de assessoramento e apoio executivo ao Pro-Reitor de Extensio e
Cooperacdo, composto pelo Pré-Reitor de Extensdo e Cooperacdo. Chefes das Divisdes da
Pro-Reitoria de Extensdo e Cooperacdo e pessoa especialmente convidado pelo Pro-Reitor de
Extensdo e Cooperacdo. O CEC é responsavel pelo apoio na andlise de propostas de Cursos
de Extensdo e P6s-Graduagdo Lato Sensu e Projetos em conjunto com as Fundagdes de Apoio
a0 ITA, entre outras atribuicdes.

1.2.4 CURSO DE APERFEICOAMENTO

Curso com carga horaria minima de 180 (cento e oitenta) horas, que visa a
ampliacdo de conhecimento em matéria ou conjunto de disciplinas. O documento emitido é o
“Certificado de Aperfeicoamento”.

1.2.5 CURSO DE ESPECIALIZACAO

Curso com carga horéria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, e que tem
por objetivo o aprofundamento de conhecimentos em disciplinas ou érea restrita do saber. O
documento emitido é o “ Certificado de Especializaco”. Incluem-se nessa categoria 0Ss cursos

definidos pela Resolugdo CNE/CES n° 1/2007, do Ministério da Educagéo (MEC).
1.2.6 CURSO DE EXTENSAO

Curso com carga horéria minima de 30 (trinta) horas, e que visa a difundir
conhecimentos para a comunidade em geral.
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1.2.7 DESISTENCIA

Abandono das atividades académicas de Curso de Especializagdo, sem
justificativa a Coordenacéo do Curso.

1.2.8 DESLIGAMENTO

Exclusio de Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu sem direito a nova matricula
OU NOVOo ingresso no mesmo Curso.

1.2.9 DISCIPLINA
Partes de uma ou mais matérias, ministradas autonomamente em um periodo.
1.2.10 GRAU

Resultado da avaliagdo de um trabalho académico, apresentado na forma
previstano item 7.2 desta Instrucéo.

1.2.11 MATERIA

Conjunto harménico de conhecimentos que pode ser desdobrado em
disciplinas.

1.2.12 NOTA DE DISCIPLINA

Representagdo fina do aproveitamento escolar do aluno, em uma disciplina
1.2.13 NOTA DE TRABALHOS CORRENTES

Média aritmética dos graus de trabal hos correntes, atribuida a cada disciplina
1.2.14 POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Pés-graduacéo Lato Sensu é 0 curso ou o programa académico realizado apos a
conclusdo do curso de graduacdo e compreende o0s cursos de especidlizacdo e
aperfeicoamento abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacdo. A pds-graduagédo
Lato Sensu se distingue dos cursos de pos-graduacdo Stricto Sensu, regidos em norma
especifica

1.2.15 TRABALHOS ACADEMICOS AVALIADOS

Trabalhos escritos, orais ou préticos, arguiches, relatérios, trabalhos de
conclusdo de curso, projetos, préticas de laboratério, de oficina, séries de exercicios, trabalhos
graficos, estagios programados, ensaios préticos e outros, para 0s quais se atribui um grau.

1.2.16 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE APERFEICOAMENTO

Considera-se Trabalho de Conclusdo de Curso o trabalho individua que
demonstre capacidade de contextualizagdo do conhecimento existente e de utilizagdo dos
métodos e técnicas de investigacdo sobre um tema de interesse tecnol égico ou académico. A
obrigatoriedade de realizacdo de Trabalho de Conclusio de Curso de Aperfeicoamento podera
ser definida no projeto pedagdgico do Curso. Em caso de estar definido, se torna obrigatorio,
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nas condic¢oes especificadas, atodos os aunos inscritos no Curso.
1.2.17 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE ESPECIALIZAC;AO

Considera-se Trabalho de Conclusdo de Curso o trabalho individua que
demonstre capacidade de contextualizagdo do conhecimento existente e de utilizagdo dos
métodos e técnicas de investigacdo sobre um tema de interesse tecnol gico ou académico.

1.2.18 TRANCAMENTO DE MATRICULA

Exclusdo temporaria do aluno do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu, com
direito a rematricula em um periodo letivo subsequente ao do trancamento, no caso de oferta
de novaturma do mesmo Curso.

1.3 AMBITO

A presente Instrucéo aplica-se ao ITA e, no que couber, a0 Departamento de
Ciénciae Tecnologia Aeroespacia (DCTA).
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2 CURSOSDE POS-GRADUACAO LATO-SENSU

2.1 OFERTA DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

2.1.1 A criacdo de novos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu e o cancelamento ou o
desdobramento dos existentes dependerdo de aprovacdo do Conselho de Extensdo e
Cooperacdo (CEC).

212 A criagdo, desdobramento e/ou oferta de novas turmas, no ITA ou em
empresas/instituicdes com gestdo administrativa e/ou financeira de Fundacbes de Apoio
deverdo seguir também o previsto na NPA-28:2011 do Instituto.

2.1.3 Cada Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu do ITA é caracterizado por um conjunto
coerente de disciplinas na &rea de especialidade do Curso.

2.1.4 Cada edicdo/turma de Curso deverater aprovacdo do CEC.

2.2 COORDENADOR DE CURSO

2.2.1 Cada Curso de Poés-Graduacéo Lato Sensu terd um Coordenador, preferencialmente do
quadro efetivo do ITA, responsavel técnica e academicamente pelo Curso.

2.2.2 No caso de o Coordenador ndo ser do quadro efetivo do ITA sera necessario que ele
tenha algum vinculo forma com o ITA. Nesse caso, 0 Coordenador serd nomeado pelo Reitor
do ITA apds andlise e indicacéo pelo CEC.

2.3 CORPO DOCENTE

2.3.1 O Corpo Docente dos Cursos de Pos-Graduacéo Lato Sensu devera ser constituido por
professores com titulagdo minima de Especialista (possuir Curso de Pos-Graduagdo Lato
Sensu — Especializac8o) ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 50%
(cinquenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulagdo de Mestre ou Doutor
obtido em Programa de Pos-Graduacdo Stricto Sensu reconhecido pelo MEC.

2.4 PROFESSOR ORIENTADOR

2.4.1 Podera ser Orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso professor com formagdo
minima de Especiaista (possuir Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu — Especializacdo) ou
reconhecida capacidade técnico-profissional; este tltimo, com submissdo ao Chefe da Diviséo
de Extensdo (IEX-E), que ouvirao CEC.

2.5 DURACAO
2.5.1 CURSO DE ESPECIALIZACAO

Os Cursos de Pés-graduagéo Lato Sensu — Especializac8o tem durago minima
de 360 (trezentos e sessenta) horas, nestas ndo esta computado o tempo de estudo individual
Ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragdo
individual de Trabalho de Concluséo de Curso;
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2.5.2 CURSO DE APERFEICOAMENTO

Os Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu — Aperfeicoamento tem duragéo
minima de 180 (cento e oitenta) horas, nestas ndo esta computado o tempo de estudo
individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e 0 reservado, caso definido no Projeto
Pedagogico do Curso, para elaboracéo de Trabalho de Concluséo de Curso.

2.6 CURSOS DE POS—GRAD}UACAO LATO SENSU ATIVADOS POR PORTARIA DO
COMANDANTE DA AERONAUTICA

2.6.1 Os Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu ativados por Portaria do Comandante da
Aerondutica possuem Instrucdes proprias, complementares a este documento.
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3 INSCRNI(;AO, VAGAS, ADMISSAO, MATRICULA, TRANCAMENTO,
EXCLUSAO, READMISSAO, CANCELAMENTO DE MATRICULA EM
DISCIPLINA E DESISTENCIA DE CURSO

3.1 INSCRICAO

3.1.1 Pode inscrever-se com 0 objetivo de ser admitido em Curso de Pos-Graduacéo Lato
Sensu do ITA, o candidato que:

a) tenhadiploma ou certificado de conclusdo de curso de graduacéo;

b) requeira inscricdo nas condicdes e nos prazos fixados pelo caendério
escolar do respectivo Curso;

c) atenda também outras especificidades determinadas pelo Coordenador de
Curso.

3.1.2 Paraseinscrever em Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu, o candidato deve apresentar a
Secretaria da |IEX-E, no prazo fixado pelo calendéario escolar do Curso, com a seguinte
documentacéo:

a) fichadeinscricéo;
b) formul&rio proprio contendo dados pessoais, qualificacéo profissional;

C) cOpia autenticada do diploma ou certificado de conclusdo de curso em
curso superior de graduacéo ou equival ente;

d) historico escolar;

€) duasfotos 3x4, recentes,

f) documentos e comprovantes adicionais fixados pela Coordenacdo do
Curso.

3.1.3 As Instrucdes para realizacdo do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu, por Oficiais da
Ativa da Aerondutica, Oficiais de outras Forgas e de nagdes amigas, sdo fixadas por ato do
Comandante da Aeronautica.

3.2 VAGAS, ADMISSAO E MATRICULA

3.2.1 A admissdo em Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu é feita por ato da IEX ou por ato
do Reitor do ITA, em funcdo das caracteristicas de cada curso, apos processo de selecdo de
candidatos.

3.2.2 Podem ser admitidos nos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu candidatos portadores
de diplomas ou certificados de concluséo de cursos superiores de graduagdo ou equivalentes,
reconhecidos como validos pelo ITA paraesse fim.

3.2.3 Para ser admitido em Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu, o candidato deve apresentar
a |IEX-E, no prazo fixado pelo calendario escolar do Curso, o0 requerimento de matricula,
dirigido alEX ou no caso de alunos militares, via Cadeia de Comando.
3.2.4 Namatricula, se estrangeiro, o candidato deve comprovar, ainda, que:

a) encontra-se em situagdo regular no Pais;

b) possui conhecimento de lingua em gque o curso sera ministrado, em nivel
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gue permita acompanhar o curso, comprovado através de exame ou
entrevista realizados com o Coordenador de Curso; devera existir registro,
através de ata, dareferida proficiéncia;

C) possuir recursos financeiros para cobrir 0s gastos de sua manutencéo, em
termos de moradia, alimentacdo, transporte e seguro salde e de acidentes
pessoais, durante o periodo do curso;

3.25 A admissdo em Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu pode ter exigéncias adicionais,
préprias de cada Curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu, podendo incluir exame escrito ou oral,
entrevista e/ou exame de lingua estrangeira, aplicados pela Coordenacdo de Curso, bem como
de aproveitamento em exames especificos aplicados por institui¢des reconhecidas pelo CEC,
ouvido o Coordenador de Curso.

3.2.6 A matricula no Curso deve ser requerida, por meio de formulério préprio, atendendo ao
calendario escolar de cada Curso.

3.2.7 O deferimento da matricula em Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu é concedido pelo
Pro-Reitor de Extensdo e Cooperacdo, apds andlise e recomendacéo pelo Coordenador de
Curso.

3.3 TRANCAMENTO

3.3.1 O trancamento em Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu no ITA é feito por ato do Pro-
Reitor de Extensdo e Cooperacéo, por proposta do Coordenador de Curso;

3.3.2 A pedido do interessado, ou mediante recomendacdo médica, pode ser concedido
trancamento de matricula. O retorno do aluno estara condicionado a oferta de nova turma do
mesmo Curso em que solicitou trancamento;

3.3.2.1 O pedido de trancamento deve ser no méximo de um ano letivo, quando solicitado
pelo interessado;

3.3.2.2 Seno periodo de um ano letivo apos o trancamento ndo ocorrer o retorno do aluno ou
nd houver oferta de nova turma do mesmo Curso, o0 trancamento é convertido em
desligamento.

3.4 EXCLUSAO

3.4.1 A exclusdo do Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu no ITA éfeitapor ato do Pro-Reitor
de Extensdo e Cooperacdo mediante proposta dos Coordenadores de Curso ou por ato do
Reitor do ITA, por proposta do Pro-Reitor de Extensdo e Cooperagcdo, quando julgado
pertinente.
3.4.2 A exclusdo do auno de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu do ITA verifica-se por:

a) pedido do interessado;

b) motivo de salde;

c) insuficiéncia de aproveitamento escolar;

d) improbidade escolar;

€) indiscipling;
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f) falecimento;

g) outros, atendendo as condic¢des especificas de cada curso.
3.4.3 Podera também ser excluido do Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu o aluno que sem
motivo considerado justificavel:

a) ndo requerer ou ndo confirmar matricula em periodo, conforme prevé o
calendario escolar de cada Curso;

b) cancelar ou trancar matricula em dois periodos consecutivos ou n&o;
c) ndo atender o critério de frequéncia minimaem discipling;
d) ndo satisfizer os requisitos de prazos.

3.5 READMISSAO

3.5.1 Podem ser readmitidos nos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu candidatos que foram
excluidos com base no item 3.4.2, dinea a e alinea b ou no item 3.4.3, desde que tenham
parecer favoravel do CEC, ouvido o Coordenador de Curso. A readmissdo dependera de nova
oferta de turma para 0 mesmo Curso em gue o0 aluno solicitou trancamento.

3.5.2 Pode ser feita readmissGo em uma Unica vez, de auno excluido com base na
insuficiéncia de aproveitamento escolar, em turma diferente daguela que o auno foi
desligado, dependendo de parecer favoravel do CEC, ouvido o Coordenador de Curso e desde
gue exista nova oferta de turma do mesmo Curso, desde que nédo extrapole, no total, desde a
primeira admissdo, o periodo estabelecido em 6.1.1 desta Instrucéo.

3.5.3 Nao serdo readmitidos nos Cursos de Pos-Graduagéo Lato Sensu candidatos excluidos
com base naimprobidade escolar eindisciplina (alineasb eg doitem 5.1.1).

3.6 DESISTENCIA DE CURSO

3.6.1 E considerado desistente de curso o aluno que acumular 25 % (vinte e cinco por cento)
ou mais de faltas em uma ou mais disciplinas que compdem o Curso.
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4 DEVERESE DIREITOSDOSALUNOS
4.1 DEVERES

4.1.1 Sdo deveres do aluno de Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu:
a) comparecer pontualmente atodas as atividades escolares,
b) apresentar com pontualidade todos os trabal hos escolares exigidos;
c) observar probidade na execucdo dos trabalhos escolares;

d) zelar pela ordem e conservacdo dos bens materiais postos a sua disposicéo
pela Institui cao;

€) obedecer as normas vigentes;
f) cumprir os prazos administrativos e académicos,
g) manter valores éticos profissionais dentro e fora do Instituto.

4.2 DIREITOS

4.2.1 O auno matriculado em Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu do ITA tem o direito de:

a) acessar 0s recursos disponibilizados pela Divisdéo de Informacéo e
Documentacéo (IA-DOC);

b) receber documentacdo comprobatéria de participagdo do Curso em que se
encontra matriculado.

4220 auno de Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu que tiver concluido com
aproveitamento o seu Programa de Estudos fara jus ao:

a) histérico escolar;

b) certificado de especializacdo ou aperfeicoamento do Curso concluido.
4.2.3 O historico escolar € expedido pelo Pré-Reitor de Extensdo e Cooperacdo e nele devem
constar:

a) sigla, titulo, carga horéria, crédito, quaificagdo do(s) professor(es)
responsavel (eis), periodo, ano e nota de todas as disciplinas cursadas com
aprovacao;

b) titulo e informagdes das disciplinas aceitas por transferéncia, quando for o
caso;

c) titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme 0 caso, nome e
titulacéo do(s) professor(es) orientador(es) com data de defesa;

d) datade conclusdo do curso.

4.2.4 O certificado é conferido pelo ITA e nele devem constar o titulo, 0 nome do Curso
concluido e a data de concluso.

4.2.5 O aluno de Pés-Graduacdo Lato Sensu que ndo tiver concluido o seu programa de
estudos, mas tiver cursado uma ou mais disciplinas com devido aproveitamento escolar e
aprovacao, e tiver apresentado todos os documentos exigidos no ato de matricula, fara jus a
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um certificado de extensdo, que contera também um historico escolar correspondente as
disciplinas cursadas com frequéncia e aproveitamento escolar.



17/26

ICA 37-695/2016

5 REGIME DISCIPLINAR

5.1 TRANSGRESSOES

5.1.1 S8o consideradas transgresses disciplinares:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

falta de pontualidade as atividades escolares programadas;

improbidade na execucdo de trabal hos escolares,

prética de atos desonestos;

perturbacdo da ordem;

danos propositais aos bens materiais postos a disposi¢éo pela Instituicao;
desobediéncia as normas estabel ecidas;

desrespeito no trato com colegas, professores e funcionérios;

infracdo de prescricéo legal ou regulamentar, ou de instrugdes expressas
emanadas das autoridades competentes.

5.2 PENALIDADESAPLICAVEIS

5.2.1 Ao auno que tenha transgredido a disciplina escolar ser4 aplicada, pelo Reitor ou Pro-
Reitor de Extenséo e Cooperacéo, conforme o caso, uma das seguintes penalidades, que ndo o
exime, contudo, da eventual responsabilidade civil ou criminal em que tenha incorrido e da
obrigacao de repor ou indenizar o bem material quando danificado:

a)
b)
c)

d)
€)

adverténcia verbal;
repreensao por escrito;

cancelamento compulsério de matricula em Curso de Pés-Graduagdo Lato
Sensu;

trancamento no Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu; ou
desligamento do Curso de Pos-Graduac&o Lato Sensu.
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6 REGIME ESCOLAR

6.1 PRAZOS MAXIMOS

6.1.1 Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu — Especializacdo tém prazo maximo de 3 (trés)
anos letivos para conclusdo.

6.1.2 Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu — Aperfeicoamento tém prazo maximo de 2
(dois) anos letivos para conclusdo.

6.1.3 Por solicitagdo justificada ao Chefe da IEX-E, que levara para apreciacdo do CEC, os
prazos definidos em 6.1.1 e 6.1.2 poder&o ser estendidos por até 6 (seis) meses.

6.2 CALENDARIO ESCOLAR

6.2.1 O calendario escolar de um Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu € especifico para cada
Curso e turma e aprovado pelo Pré-Reitor de Extensdo e Cooperacéo.

6.3 FREQUENCIA EM DISCIPLINA

6.3.1 E obrigatdria a freqiiéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do total de
aulas ministradas de cada disciplina dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu.

6.4 TIPOS DE DISCIPLINA DE POS-GRADUACAO

6.4.1 Disciplina de Pés-Graduagdo Lato Sensu é ministrada por professor que tenha sido
qualificado como professor de Pos-Graduacéo Lato Sensu, segundo a presente Instrucéo.

6.4.2 Para fins curriculares, cada disciplina é caracterizada por: sigla, titulo, descricdo do
conteddo, forma de ensino, critério especial de verificacdo do aproveitamento escolar se for o
caso, carga horéria, duragéo e bibliografia.

6.4.3 A sigladadisciplina de Pés-Graduagdo Lato Sensu compreende uma parte literal e uma
parte numéri ca obedecida a seguinte convencao:

a) a parte literal é constituida por duas letras da sigla fixada pelo Curso
responsével peladiscipling;

b) a parte numérica € formada por trés algarismos, dos quais o primeiro
representa o tipo de disciplina, enquanto que os outros dois permitem
diferenciar uma das demais disciplinas oferecidas pelo mesmo Curso.

6.4.4 S0 0s seguintes os tipos de disciplinas:

a) 1XX - disciplinas de nivel de P6s-Graduagdo Lato Sensu oriundas de
disciplinas de graduacéo por acréscimo de conteldo;

b) 2XX ou 7XX - disciplinas de nivel de Pés-Graduagdo Stricto Sensu
ministradas em aulas expositivas,

c) 8XX - disciplinas de nivel de Pés-Graduagdo Lato Sensu ministradas em
aulas expositivas;

d) 9XX - disciplinas de nivel de Pos-Graduagdo Lato Sensu ministradas na
forma de seminarios.
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6.5 FORMAS DE ENSINO DAS DISCIPLINAS

6.5.1 Asdisciplinas de Pos-Graduag&o Lato Sensu sd0 ministradas:
a) em aulas expositivas;
b) em seminarios.
6.5.2 Na aula expositiva, o professor apresenta a disciplina aos alunos, incluindo ou ndo a

resolucdo de exercicios, a elaboracdo de projetos e a eventua realizacdo de prética de
laboratorio, oficina ou campo.

6.5.3 Nos seminérios, tépicos de pesquisa sdo apresentados por alunos ou pesquisadores e
discutidos com a supervisdo do professor e de acordo com planos pré-estabel ecidos,

6.6 CARGA HORARIA DE DISCIPLINA

6.6.1 A excecdo da disciplina do tipo 9XX, as demais disciplinas comportaréo carga formal
de atividades.

6.6.2 A critério do CEC, ouvidos os Coordenadores de Curso, disciplinas podem ser
ministradas em regime especial, por proposta do Coordenador de Curso, com especificacéo de
duracdo total e critérios de avaliacao.

6.7 ATIVIDADES DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

6.7.1 Asatividades de P6s-Graduacdo Lato Sensu tém por finalidade:

a) ampliar e aprofundar a formagdo recebida na graduacdo, numa é&rea
especifica do conhecimento;

b) desenvolver acapacidade criativa e de sistematizagéo do auno.
6.7.2 As atividades de Pos-Graduacdo Lato Sensu - Especializacdo sdo especificadas no
projeto pedagdgico de cada Curso e compreendem:

a) conjunto coerente de Disciplinas de Pés-Graduacdo Lato Sensu que
caracterize o Curso e se relacione ao tema de trabalho de conclusdo de
CUrso;

b) trabalho de conclusdo de curso, segundo normas especificas.
6.7.3 As atividades de Pos-Graduagdo Lato Sensu — Aperfeicoamento sdo especificadas no
projeto pedagdgico de cada Curso e compreendem:

a) conjunto coerente de disciplinas de PoOs-Graduagdo Lato Sensu que
caracterize o Curso e se relacione ao tema de trabalho de conclusdo de
CUrso;

b) Trabalho de Concluséo de Curso, caso exista, nas condigdes especificadas
no projeto pedagdgico do Curso, segundo normas especificas.

6.8 ORIENTACAO

6.8.1 Compete ao orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso, no que se refere ao seu
aluno orientado:



20/26 ICA 37-695/2016

a) auxilia-lo nadefinicdo do tema do Trabalho de Concluséo de Curso;

b) exercer a supervisdo de todas as atividades relacionadas ao Trabalho de
Conclusdo de Curso,

c) orientar 0 aluno em seu relacionamento com a IEX, no que se refere ao
Trabalho de Concluséo de Curso;

d) participar, como membro nato, da banca examinadora do Trabaho de
Conclusdo de Curso;

€) aprovar e assinar, juntamente com o Pré-Reitor de Extensdo e Cooperacéo,
aredacdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso.
6.8.2 A escolha do orientador é feita pelo aluno, com aprovacdo do Coordenador de Curso.

6.8.2.1 Cabe ao Coordenador de Curso estabelecer, no plano pedagdgico do Curso, critérios
de habilitagdo para os orientadores;, bem como limites de nimero de alunos orientados e
limites de alunos aceitos por orientador, por Curso ou turma de Curso.

6.9 DIRETRIZES PARA FORMATACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO

6.9.1 As diretrizes para formatagdo dos Trabahos de Conclusdo de Curso sdo definidas em
norma especifica.
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7 VERIFICACAO DE APROVEITAMENTO DE CURSO

7.1 VERIFICACOES DE APROVEITAMENTO EM CURSO DE POS-GRADUACAO
LATO SENSU

7.1.1 No Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu - Especializac@o, as seguintes verificagdes de
aproveitamento so realizadas:

a) em disciplinade Pos-Graduacdo Lato Sensu;
b) em exame do Trabaho de Conclusdo de Curso.
7.1.2 No Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu - Aperfeicoamento, as seguintes verificacdes
de aproveitamento sdo realizadas:
a) em disciplinade Pos-Graduagdo Lato Sensu;
b) em exame do Trabalho de Conclusdo de Curso, caso definido no projeto
pedagdgico do Curso.

7.2 APROVEITAMENTO EM DISCIPLINA

7.2.1 A verificagdo do aproveitamento escolar em disciplinas pode ser feita, a critério do
professor, por meio de provas, exercicios, trabalhos préaticos, seminarios, projetos e outros
meios que o professor entender pertinente a discipling;

7.2.2 O aproveitamento escolar do aluno em uma disciplina é avaliado pela nota de disciplina.

7.2.3 Para as disciplinas 1XX, 2XX, 7XX e 8XX, as notas sG0 expressas por numeros
contidos no intervalo de 0,0 a 10,0.

7.2.4 Para as disciplinas 9XX as notas sd0 expressas por conceito S (Satisfatério) ou NS
(Néo-Satisfatorio).

7.2.5 As notas devem ser comunicadas pelo professor da disciplina & IEX-E, nos prazos
estabel ecidos no calendario escolar.
7.2.6 E considerado aprovado, na disciplina cursada, o aluno que tiver:
a) frequéncia minima estabelecidano item 6.3;
b) obtido nota de disciplinaigual ou superior asels e meio (6,5) ou o conceito
S (satisfatério), conforme o caso.
7.2.7 E considerado reprovado na disciplina o aluno que:
a) nao tiver afreqliéncia minima estabelecida no item 6.3; ou
b) tiver nota de disciplina inferior a seis e meio (6,5) ou conceito NS (n&o
satisfatorio), conforme o caso.
7.2.8 O auno reprovado por falta de freqliéncia ndo recebera nota de disciplina.

7.2.9 O auno reprovado em disciplina pode matricul ar-se novamente nessa mesma disciplina,
por uma unica vez, desde que oferecida nova turma do mesmo Curso.
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7.3 EXAME DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

7.3.1 O exame de Trabalho de Conclusdo de Curso somente poderd ser marcado apds
atendidos todos os requisitos apresentados no item 7.2 desta Instrugao.

7.3.2 A banca examinadora deverd ser composta por membros natos e convidados. S&o
membros natos o(s) orientador(es) e um professor do corpo docente do Curso. Cada banca
examinadora dever4 contar com pelo menos um membro convidado com formagéo
compativel, externo ao Curso e, preferencialmente, externo ao ITA;

7.3.3 A avaiagdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, pela banca examinadora, é feita
em reunido reservada realizada logo ap6s o exame de Trabalho de Conclusdo de Curso. Dessa
reunido € lavrada ata pelo presidente da banca examinadora, assinada por ele e pelos demais
membros, na qual deve constar o resultado da avaliacéo final. A avaliacdo final de trabalho de
conclusdo de curso € expressa naformade:

a) aprovacao;
b) aprovacéo condicional;

C) reprovacao.

7.3.3.1 E considerado aprovado o Trabalho de Conclusfo de Curso que contar com voto de
aprovacao de todos os membros da banca examinadora.

7.3.3.2 E considerada condicional a aprovagio de Trabalho de Conclusio de Curso que,
embora conte com o voto favoravel de todos os membros da banca examinadora, requeira
alteracbes de contelido ou mudangas significativas de apresentacao, definidas e registradas em
ata, a serem implementadas em prazo curto, sem exigir nova reunido da banca examinadora.

7.3.3.3 Os trabalhos de Conclusdo de Curso que ndo satisfizerem ao disposto no parégrafo
anterior sdo considerados reprovados.

7.3.4 O candidato, que tiver Trabalho de Conclusdo de Curso reprovado, pode apresentar uma
Unicavez o trabalho de conclus&o de curso no prazo maximo de seis meses. O prazo adicional
referido neste item deve ser compativel com o prazo maximo de duracéo do Curso definido no
item 6.1.1.

7.3.5 O prazo maximo para entrega da versdo fina de trabalho de Conclusdo de Curso
aprovado é de 30 (trinta) dias.

7.3.6 O prazo para entrega da versdo final de Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado de
forma condicional é definido pela banca examinadora, ndo devendo exceder 90 (noventa)
dias. A banca examinadora ndo precisa, obrigatoriamente, reunir-se novamente para
julgamento da versdo entregue, podendo ser escolhido um responséavel pela verificagdo de
atendimento as questdes relatadas na ata de defesa, devidamente nomeado na mesma ata.

7.4 CONCLUSAO DE ATIVIDADES DE POS-GRADUACAOQO LATO SENSU

7.4.1 As atividades de Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu - Especializac8o séo consideradas
concluidas se 0 duno tiver:

a) concluido todos os médulos de disciplinas que compdem o Curso;
b) obtido nota minima seis e meio (6,5) em cada disciplina que compde o
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Curso;

c) obtido média aritmética minima sete e meio (7,5 no conjunto de
disciplinas cursadas, calculada pelo Coordenador de Curso;

d) obtido aprovacdo no exame de Trabaho de Concluséo de Curso, realizado
na forma descritano item 7.3;

€) preenchido os requisitos de ordem administrativa, requeridos pela lEX.
7.4.2 As aividades de Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu - Aperfeicoamento sdo
consideradas concluidas se 0 auno tiver:

a) concluido todos os médulos de disciplinas que compdem o Curso;

b) obtido nota minima seis e meio (6,5) em cada disciplina que compde o
Curso;

c) obtido média aritmética minima sete e meio (7,5) no conjunto de
disciplinas cursadas, calculada pelo Coordenador de Curso;

d) obtido aprovacdo no exame de Trabaho de Concluséo de Curso, realizado
na forma descrita no item 7.3, caso definido no projeto pedagdgico do
Curso;

€) preenchido os requisitos de ordem administrativa, requeridos pela lEX.

7.5 EMISSAO DE CERTIFICADO DE ESPECIALIZACAO OU APERFEICOAMENTO

7.5.1 O ITA emitira certificado de especializacdo ou aperfeicoamento, dependendo do Curso,
parao aluno quetiver:

a) concluido, com aproveitamento, as atividades do curso conforme
estabelecidas no item 7.4;

b) frequéncia minima conforme definidano item 6.3;
c) apresentado todos os documentos exigidos no ato de matricula, conforme
estabelecido no item 3.1.

7.5.2 O ITA emitir4 certificado de extensdo, para 0 mesmo curso, para 0s casos apresentados
no item 4.2.5 desta Instrucéo.



24/26 ICA 37-695/2016

8 DISPOSICOESFINAIS

8.1 Instrucbes complementares concernentes ao ensino e a sua administragdo poderdo ser
implementadas pelo Pro-Reitor de Extensdo e Cooperacdo, ouvidos o Conselho de Extensdo e
Cooperacao (CEC) e os Coordenadores de Curso.

8.2 Os casos ndo previstos nesta Instrucéo serdo submetidos a aprovacdo do Reitor do ITA ou
a0 Pro-Reitor de Extensdo e Cooperagdo, ouvido o CEC.

8.3 Instrucbes especificas para os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser
deliberadas pelo Comandante da Aerondutica e por propostado Reitor do ITA.

8.4 Devido as caracteristicas de oferta dos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu do ITA,
quando do trancamento, ndo € garantido que o aluno podera concluir o Curso, uma vez que
existem cursos de turma unica; podendo ndo haver oportunidade de conclusdo em outra
turma.

8.5 Os cursos em andamento deverdo se adequar, na medida do possivel, a todos os itens
desta Instrucéo.
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