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Objetivo

Esse material apresenta orientagies para a solicitagédo a IPR de autorizagies,
manifestagdes ou cartas que demandem a assinatura do Reitor do ITA.

No caso de dividas, escreva para secpdi/@jta.br e/ou chefepdi)ta.br
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Consideragiies

0 documento aplica-se a:

= [artas de Anuéncia demandadas na submissao de projetos (dentro de Chamadas
especificas de agéncias publicas de fomenta) por Servidores™ do [TA;

= Autorizagéo para participagéo de servidores do [TA em projetos/cursos de outras

ICTs;

= [onvites a servidores/funcionarios de outras ICTs para participagéo em projetos/
cursos do [TA;

= [artas-convite, declaragdes de intengdo e manifestagdes formais em geral.

! Importante: [ documento expie orientagdes, gue ngo se sobrepiem a casos
especificas estabelecidos por normativas corporativas ou disposigies legais de
chamadas e gencias de fomento, Entre outros.

(*) Milltares deverdo observar a legislagso milltar pertinente em vigéncia
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|.  Pedido de submisséo deve ser feito via SIGADAER.

» Professor (solicitante) submete o documenta via SIGADAER assinando-o, e saolicita a Chefia da
Divisdo em que estd locado o parecer favorével & sua participagao;

= [hefe da Divisao envia o0 documento & Pra-Reitoria da [PR, com capia ao Chefe [PR-PDI e Secretaria;

= Apas andlise da Divisao [PR-PDI, Pra-Reitoria IPR leva documento para o despacho com a Reitoria.
Em sendo aprovado, a IPR prepara o oficio a ser assinado e coleta assinatura da Reitoria.

= Recomenda-se planejamento considerando o tempo estimado de 3 semanas para tramitagdo

n Preparagéo de Encaminhamento Preparagén
oficio no de parecer pela IPR do oficio Retorno de Envio pela IPR do
O SIGADAER, com [®| favoravela Prd- [ que seréassinado |  parecerda [»|  documento
encaminhamento Reitoria IPR, com e solicitagéo de Reitoria para assinado ao
ao Chefe chpia para a assinatura da a PR Solicitante
|| da Diviséo Chefia da IPR-PDI Reitoria
Ennr-dfanadnr Chefe de Diviséo IPR Reitoria IPR
" (Solicitante)

@ipr 2024 Tempo estimado: 3 semanas
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2. Informacies relevantes a serem compartilhadas no oficio do solicitante. Sao vélidas
tanto para os casos em que o ITA esta convidando, como sendo convidado:

»  Anexar Plano de Trabalho ou documento equivalente que contenha: Escopo com titulo, resuma,
vigéncia, orgamento financeiro total do projeto/curso e ICT responsével/proponente;

= Discriminar, por descrigéo sucinta, a Contribuigdo e Contrapartida da ICT convidada ao projeto/
curso: contribuigio técnica, valor a ser aportado para a ICT convidada e infraestrutura a utilizar;

» |ndicar os servidores do ITA envolvidos no projeto: com ou sem balsa, valor e vigéncia da
bolsa, origem do pagamento (fundagéo de apoio) e carga horéria (horas de dedicagio semanal/mensal).
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3. [Orientacdes gerais:

»  Providenciar informagies completas do destinatéario (nome, cargo, entidade e enderego)

» |nformar sobre a necessidade de envio digital ou fisico do documento

» Solicitagdes de autorizagdo para participagio de servidores™ do ITA em projetos/cursos de outras
|CTs: Suolicitante deve anexar a carta-convite recebida pela entidade anfitria.
IMPORTANTE: Essa carta deve ser assinada pelo Reitor da |CT anfitria, alternativamente pelo
Diretor da Escola ou Faculdade responsével pelo projeto, ou ainda pelo responsavel por
Relacionamento Institucional dessa ICT.

(*) Milltares deverdo observar a legislagso milltar pertinente em vigéncia
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Prof. Dr. Mauricio Vicente Donadon Prof. Dr. Ronnie Rego
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