MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO DE AERONAUTICA
CONSELHO DA REITORIA

RESOLUCAO ITA N° 02/CR/IG de 18 DE MAIO 2020.

Aprova as Instrugdes que dispde sobre as
atribuigdes e competéncias da Comissdo
de Verificagio de Aproveitamento
Escolar (CVAE) do Instituto
Tecnologico de Aeronautica - ITA.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA REITORIA, de acordo com o
previsto no inciso VI, do art. 4° da Norma Regulamentar do Conselho da Reitora, aprovada
pela Portaria ITA n° 11/ID-GAB, de 12 de novembro de 2019, e, ainda, o contido no Decreto
n° 10.139, de 28 de novembro de 2019, resolve:

Art. 1° Aprovar as Instrugdes que estabelecem os procedimentos, definem as
atribui¢des e as obriga¢des da Comissdo de Verificagdo de Aproveitamento Escolar, que com
esta baixa.

Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor na data de 1° junho de 2020.

Art. 3° Revoga-se a Resolug¢do ITA n°® 003/CR/2013, de 13 de novembro de
2013, publicada no Boletim Interno ITA n° 51, de 27 de novembro de 2013.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 FINALIDADE

A presente Instrugdo tem por finalidade estabelecer os procedimentos e definir
as atribui¢des e obrigac¢des de forma a assegurar ao aluno do Curso de Graduagdo do ITA a
analise de sua situagdo académica, a qual serd feita pela Comissdo de Verificagdo de
Aproveitamento Escolar (CVAE).

1.2 AMBITO

A presente Norma aplica-se ao Instituto Tecnoldgico de Aeronautica (ITA).
2. DISPOSICOES GERAIS
2.1 RESPONSABILIDADE E COMPETENCIA

2.1.1 Cabera a CVAE, da Pro-Reitoria de Graduagdo, a responsabilidade de cumprir as
orientagdes contidas neste documento, conforme estabelecem as Normas Reguladoras dos
Cursos de Graduagdo (NOREG).

2.1.2 Compete & CVAE assessorar o Reitor e o Pro-Reitor de Graduagdo nos casos de
desligamento de alunos por insuficiéncia de aproveitamento escolar, reunindo-se quando esta
situagdo for verificada ou a pedido do Reitor.

2.1.3 Em sua esfera de competéncia, a CVAE deve preservar o modelo educacional da
Escola e seu padrdo académico.

2.2 CONSTITUICAO

2.2.1 A CVAE é constituida por membros natos e membros convidados, em fungdo do caso
a ser analisado.

2.2.2 A CVAE tem a seguinte constitui¢do:
I. Presidente;
II. Membros Natos:
a) Chefe da Divisdo de Assuntos Estudantis (IG-DAE);
b) Chefe da Divisdo de Registro e Controle Académico (IG-RCA);
¢) Coordenador do Curso de Graduagdo do aluno; e
d) Professor Conselheiro do aluno.
I11. Secretario.
IV. Membros Convidados:

a) Professores do aluno no periodo em que o mesmo apresentou insuficiéncia de
aproveitamento escolar; e

b) Representante do Setor de Orientagdo Educacional da Divisdo de Alunos.
§ 1° O Presidente da CVAE ¢€ o Pré-Reitor de Graduagéo.
§ 2° O Chefe da IG-RCA ¢ o Relator e Secretario da CVAE.

§ 3° O substituto eventual do Coordenador do Curso de Graduagdo do aluno é professor do
Conselho do Curso, desde que a justificativa do impedimento e a indicagdo de substitui¢do
sejam feitas tempestivamente.

§ 4° O Presidente da Comissdo podera convidar, a seu critério, outros professores para
participar das reunides de forma a assessorar a CVAE na tomada de deciséo.
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§ 5° No impedimento eventual do Pré-Reitor de Graduagdo, o Chefe da 1G-DAE preside a
reunido da CVAE.

§ ° No impedimento eventual do Chefe da IG-RCA, o presidente relata os casos e o Chefe da
IG-DAE secretaria a reunido.

2.3 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

2.3.1 O registro de notas de um aluno em situagdo de desligamento por insuficiéncia de
aproveitamento escolar ndo ¢ considerado definitivo enquanto a CVAE ndo analisar o seu
caso. Qualquer documento emitido nessa situagdo ¢ feito em carater reservado, provisorio,
somente para fins internos da Pré-Reitoria de Graduagdo (IG), ndo devendo ser entregue ao
aluno ou divulgado.

2.3.2 A IG-RCA ¢ o setor responsavel por efetuar a convocagdo e organizar as reunides da
CVAE, bem como por preparar a documentagao necessaria a analise de cada caso.

§ 1° Desde que acionada tempestivamente, a IG-SEC podera auxiliar no agendamento da
reunido, presencial ou virtual, no que se refere aos docentes e servidores.l

§ 2° Enquanto a situagdo académica do aluno néo tiver o parecer da CVAE, aquele ndo poder4,
em qualquer hipotese, ser matriculado no periodo letivo subsequente.|

2.3.3 O aluno também podera produzir informagdes que julgue relevantes a andlise da
CVAE, podendo encaminha-las:

L. ao Pro-Reitor de Graduagdo, formalmente, por meio de Carta;

I1. por intermédio de outro professor, que nao o seu Conselheiro, que, nesse caso,
também participara da reunido sem direito a voto; ou

I1. pessoalmente, se assim preferir, sendo ouvido apés a abertura dos trabalhos da CVAE
e retirando-se apds a sua manifestagdo e eventuais esclarecimentos a ele solicitados.

Paragrafo Gnico. Em qualquer caso, a IG-DAE sera a responsavel pelo contato com o aluno,
verificando se ele deseja apresentar seu depoimento na modalidade presencial, virtual ou,
preferencialmente, por escrito.l

2.3.4 A CVAE se reune em carater reservado e delibera com a presenga da maioria de seus
membros natos.

2.3.5 Os casos submetidos a apreciagdo da CVAE serdo definidos por meio de votagéio:
2.3.5.1 os votos serdo a descoberto;

2.3.5.2 o resultado das votagdes sera registrado em Ata, apontando o nimero de votos
favoréveis, contrarios ou abstengdes;

2.3.5.3 tém direito a voto o Presidente, os Membros Natos e os Membros convidados
que sejam professores do aluno no periodo em que o mesmo apresentou insuficiéncia de
aproveitamento escolar; e

2.3.54 em caso de empate, cabera ao Presidente da CVAE o direito de voto de
qualidade.

2.4 PARECER

2.4.1 A anilise da CVAE devera levar em consideragdo fatores agravantes ou atenuantes ao
caso, em particular:

L. o rendimento escolar apresentado pelo aluno no periodo em que ficou em situagéo de
desligamento;
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1. o historico escolar detalhado (boletins e ficha do aluno), relativo a todos os periodos
letivos cursados no ITA;

I11. passagens anteriores pela CVAE e seus respectivos pareceres;
IV. o contexto de dificuldade e/ou atipicidade do Curso no periodo em questao;
V. o conceito do aluno formulado pelos seus professores;
VL a situagdo e/ou o conceito disciplinar do aluno, inclusive mapa de faltas, informado
pela IG-DAE; e
VIL as informagdes pessoais apresentadas pelo Conselheiro, pela IG-DAE e pelos demais
membros da CVAE.
2.4.2 Os pareceres da CVAE estdo assim definidos:
L. dar prosseguimento ao processo de desligamento do aluno;
II. recomendar o trancamento de matricula do aluno, no periodo em que ele ficou em

situagdo de desligamento por insuficiéncia de rendimento escolar;

111 recomendar a revisdo das notas atribuidas ao aluno em uma ou mais disciplinas
cursadas; e

IV. recomendar a reavaliagdo do aluno em uma ou mais disciplinas cursadas, com
aplicagdo de nova prova ou trabalho adicional a critério do professor da disciplina.

2.5 PROVIDENCIAS E REGISTROS

2.5.1 A Pro-Reitoria de Graduag@o devera atuar em conformidade a legislagdo pertinente, a
partir dos pareceres da CVAE, tendo a competéncia, delegada pelo Reitor, para adotar as
providéncias necessarias quando o caso se enquadrar no inciso Il e IV do Item 2.4.2.

§ 1° O parecer da CVAE ¢ considerado acatado quando, mediante consulta da IG-RCA, o(s)
professor(es) envolvidos(s) concordar(em) em efetuar a revisdo das notas ou a reavalia¢do
académica do aluno.

§ 2° Fica a critério da CVAE estabelecer condigdes relativas a revisdo de notas ou a
reavaliacdo académica do aluno.

§ 3° O registro corretivo decorrente de reavaliagdo (inciso IV do Item 2.4.2) de nota de
bimestre ou de exame fica condicionado ao aluno conseguir nota minima 8,5 na avaliagdo
subsequente a que for submetido, a menos que haja alguma razdo para excepcionalidade
julgada pela CVAE.

2.5.2 Compete a IG-DAE informar o resultado da CVAE e orientar o aluno sobre o parecer
de seu caso.

2.5.3 No caso de parecer da CVAE recomendar o trancamento de matricula, o aluno civil
tera o trancamento compulsorio de matricula pelo Reitor por motivo de desempenho escolar
conforme disposto nas Normas Reguladoras dos Cursos de Graduagéo do ITA.

2.54 O ndo atendimento pelo aluno dos procedimentos em conformidade a orientagdo
recebida da IG-DAE, nos prazos correspondentes, implica o prosseguimento imediato de seu
processo de desligamento.

2.5.5 A IG-RCA ¢ responsavel por providenciar os registros na Ficha do Aluno, contactar
professores para eventuais revisdes e reavaliagdes académicas, efetuar os ajustes e registros de
notas segundo os pareceres acatados da CVAE e elaborar portarias e itens de boletins quando
necessarios.
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2.5.6 O Secretario da CVAE devera fazer ata sintese da reunido da Comissdo e dos
pareceres emitidos que, depois de aprovada, ficara arquivada na IG-RCA.

Paragrafo inico. As reunides, presenciais ou virtuais, poderdo ser gravadas (dudio e video), a
critério do presidente da CVAE, sendo o(s) arquivo(s) eletrdnico(s), arquivado(s) na IG-RCA
para uso exclusivo interno, considerado(s) suficiente(s) para a comprovagdo da ata sintese.

2.5.7 O aluno podera recorrer do parecer da CVAE, uma tnica vez, por escrito, ao Reitor,
por intermédio da IG-DAE, no prazo de dois dias uteis apos ser informado do resultado.

3 DISPOSICOES FINAIS
3.1 A Pro-Reitoria de Graduagéo € o setor responsavel pela atualizagdo desta Instrugéo.

3.2 Os casos ndo previstos serdo discutidos e deliberados em reunido do CR.



